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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АЧИНСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ПРИЧУЛЫМСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.05.2017                                 п. Причулымский                                  № 041-П

О регистре муниципальных нормативных правовых актов

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Закона Красноярского края от 18.12.2008 № 7-2635 «О Регистре муниципальных нормативных правовых актов Красноярского края», руководствуясь статьями 14, 17 Устава Причулымского сельсовета Ачинского района ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления информации по нормативным правовым актам администрации Причулымского сельсовета Ачинского района, подлежащим включению в Регистр муниципальных правовых актов Красноярского края согласно приложению.

2. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в информационном листе «Причулымский вестник» и подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации Причулымского сельсовета и сельского Совета депутатов Ачинского района Красноярского края по адресу: http://adm-prichulim.gbu.su/.
Глава сельсовета                                                                                  Т.И.Осипова
Абрамова Оксана Сергеевна
8 (3915) 91-235

Приложение

к постановлению  администрации 
Причулымского сельсовета 

от 31.05.2017 № 041-П
ПОРЯДОК

предоставления информации по нормативным правовым актам администрации Причулымского сельсовета Ачинского района, подлежащим включению в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Красноярского края
1. Настоящий Порядок регулирует процесс предоставления информации по нормативным правовым актам администрации Причулымского сельсовета Ачинского района, подлежащим включению в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Красноярского края.

Под нормативным правовым актом в настоящем Порядке принимается изданный в установленном порядке акт администрации Причулымского сельсовета Ачинского района, должностного лица, устанавливающий правовые нормы (правила поведения), обязательные для неопределенного круга лиц, рассчитанные на неоднократное применение, действующие независимо от того, возникли или прекратились конкретные правоотношения, предусмотренные правовым актом.

2. В соответствии со ст. 3 Закона Красноярского края от 18.12.20018 № 7-2635 «О Регистре муниципальных нормативных правовых актов Красноярского края», информация, подлежащая включению  в Регистр предоставляется в Администрацию Губернатора Красноярского края не позднее 15 календарных дней со дня принятия (издания) муниципального нормативного правового акта за исключением информации, которая относится к дополнительным сведениям. 
Дополнительные сведения предоставляются в Администрацию Губернатора Красноярского края в срок не позднее 15 календарных дней со дня их поступления в администрацию Причулымского сельсовета Ачинского района.

3. Информация, подлежащая включению в Регистр, предоставляется в документальном и электронном виде в порядке, установленном Указом Губернатора Красноярского края от 30.01.2012 № 13-уг «Об утверждении Порядка предоставления в Администрацию губернатора Красноярского края информации, подлежащей включению в Регистр муниципальных нормативных правовых актов Красноярского края» (далее – Указ № 13-уг).

4. В соответствии с Указом № 13-уг информация, подлежащая включению в Регистр, в документальном виде предоставляется сопроводительным письмом, в котором указывается перечень всех муниципальных актов, изданных администрацией Причулымского сельсовета Ачинского района, а также дополнительных сведений, подлежащих включению в Регистр согласно приложению в Порядку.
5. В состав информации, подлежащей передаче, входят следующие сведения:

     а) реквизиты муниципальных актов (вид акта и наименование принявшего его органа (должностного лица), дата принятия (подписания) акта, его номер и наименование);

б) текст муниципальных актов. Тексты муниципальных актов подлежат представлению в документальном виде на бумажных носителях путем предоставления с сопроводительным письмом заверенных копий муниципальных актов, а также в электронном виде;
в) копии предоставляемых документов должны быть заверены ответственным специалистом администрации Причулымского сельсовета Ачинского района;
г) электронный вид муниципального акта оформляется отдельным файлом с расширением .doc или .docx в виде единого электронного документа, содержащего приложения (в случае их наличия) в соответствии с их нумерацией. Наименование файла должно содержать информацию о номере муниципального акта и дате его принятия. Количество знаков в наименовании файла не должно превышать 30. Текст муниципального акта в электронном виде оформляется с использованием шрифта Arial размером 12, с выравниванием текста по ширине строки, отступом первой строки – 1,25 см, одинарным межстрочным интервалом, с полями: 3,0 см – левое, 1,5 см – правое, 2,0 см – верхнее, нижнее.
При оформлении муниципального акта в электронном виде не допускается:

- оформление текста с использованием рамок и неформатируемых текстовых блоков;

- наличие графических элементов (герб, подпись, рисунок, схема), не связанных с предметом правового регулирования муниципального акта;

- наличие текста, отформатированного в виде колонок;

- оформление текста с использованием возможности автоматического создания списков (нумерованного, маркированного);

- наличие в тексте разрывов строк, двойных пробелов, ручной расстановки переносов, гиперссылок, колонтитулов, дополнительных табуляций;
д) наименование источника официального опубликования муниципального акта, дату опубликования в нем акта или сведения об обнародовании муниципального окта (место и дату обнародования) (подлежат указанию в сопроводительном письме или прилагаемой к нему таблице);
е)  дополнительные сведения:

- решения судов общей юрисдикции по делам об оспаривании муниципальных актов, рассмотренным ими в качестве суда первой инстанции, а также судебные постановления, вынесенные по кассационным и надзорным жалобам на эти решения не зависимо от результата рассмотрения жалоб;

- решения и постановления арбитражных судов по делам об оспаривании муниципальных актов;

- информация о мерах прокурорского реагирования (протесты и представления, заявления в суд в отношении муниципальных актов);

- иная официальная информация о соответствии муниципальных актов законодательству Российской Федерации и Красноярского края (предписания антимонопольных органов, акты органов государственной власти об отмене или приостановлении действия муниципальных актов в части, регулирующей осуществление администрацией Причулымского сельсовета Ачинского района отдельных государственных полномочий и др).

Дополнительные сведения подлежат предоставлению на бумажном носителе в виде копии соответствующего документа и в обязательном порядке в электронном виде отдельным файлом с расширением .doc или  .docx в виде единого электронного документа, одновременно с текстом муниципального правового акта. Сканированные документы подлежат обязательному распознаванию текста и сохранению результатов  распознаванию в текстовые файлы с указанным расширением.
6. Информация, подлежащая включению в Регистр, в электронном виде (муниципальные акты, дополнительные сведения к ним) архивируются и направляются в Администрацию Губернатора Красноярского края по адресу электронной почты registr@krskstate.ru с установлением параметра «уведомление о прочтении». Имя направляемого архива: «Администрация Причулымского сельсовета Ачинского района, за период с ___ по ___», за который предоставляется информация.

7. В случае внесения изменений в ранее принятый муниципальный акт, дополнительно предоставляется в электронном виде в соответствии с вышеуказанными требованиями ранее принятый муниципальный акт с учетом внесения в него изменений (электронный вид муниципального акта в актуальной редакции).

8. Систематизацию и учет информации, подлежащей передаче в Регистр, ведет ответственный специалист администрации Причулымского сельсовета Ачинского района.

9. Нормативные правовые акты, после принятия и регистрации в установленном в администрации Причулымского сельсовета Ачинского района порядке, исполнителем (должностным лицом, специалистом – подготовившим данный документ) передаются в документальном и электронном виде (оформленном в соответствии с настоящим Порядком) на электронном носителе ответственному специалисту – в день регистрации документа.

 10. Специалист, ответственный за опубликование нормативных правовых актов, передает специалисту, ответственному за направление информации в Регистр, источники официального опубликования нормативного правового акта в день его выхода.
11. Специалист, ответственный за направление информации в Регистр, при подготовке информации, в соответствии с настоящим порядком, согласовывает ее с Главой Причулымского сельсовета, а в случае его отсутствия – с заместителем Главы Причулымского сельсовета. 
